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1. OBJETIVO

Dar a conocer a todo el personal que contratara y/o desarrollara actividades con
LA FUNDACION UNIVERSITARIA ANTONIO DE AREVALO UNITECNAR., los
principios concernientes a la proteccién y seguridad de las personas y las
instalaciones, cuidado del medio ambiente, salud y calidad, difundiendo su
OBLIGATORIO cumplimiento.

2. RESPONSABLES

Director de talento humano
Director de infraestructura y recursos educativos
Encargado de SG-SST

3. DEFINICIONES

SST: Seguridad y Salud en el Trabajo.

CONTRATISTA: Persona o empresa que presta servicio remunerados a un
empleador con especificaciones y condiciones convenidas (vigilantes y todo
personal que realice una actividad en la Corporacién o fuera de ella, pero en
su representacion)

MANUAL DEL CONTRATISTA: Es un documento que tiene como objetivo
dar a conocer las normas de seguridad que debera cumplir todo contratista.

PT: Permiso de Trabajo, que es autorizado solo por el Supervisor autorizado
de UNITECNAR.

ATS: Analisis de Trabajo Seguro, previo para tramitar el Permiso de Trabajo.

AREA RESTRINGIDA: Es un area cercada dentro de las instalaciones de
UNITECNAR o0 donde se lleve a cabo la prestacion del Servicio y cuyo
ingreso esta normalmente controlado por personal de Seguridad, aplicandose
ciertas restricciones.
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PELIGRO: Es una fuente, situacion o acto con potencial de dafio en términos
de lesion o enfermedad o la combinacion de ellos.

RIESGO: Es la combinacion de la probabilidad de ocurrencia de un evento o
exposicion peligrosa y la severidad de las lesiones, dafios o enfermedades
gue puede provocar el evento o la exposicion.

INCIDENTE: Es un evento repentino, no intencionado ni planeado el cual ha
0 podria haber causado un dafio al personal, medio ambiente o instalaciones.
La definicion incluye tanto a los accidentes como casi accidentes.

ACCIDENTE: Evento no deseado que da lugar a muerte, enfermedad, lesion,
dafio a la propiedad, ambiente de trabajo o una combinacion de estos.

CASI ACCIDENTE: Es un evento repentino, no intencionado ni planeado que
pudo haber ocasionado un dafio al personal, medio ambiente o instalaciones.

ACTO INSEGURO: Es el comportamiento y acciones ejecutadas por un
trabajador en las que se violan las medidas de seguridad o los
procedimientos establecidos.

CONDICION INSEGURA: Es una situacion fisica resultado de un mal disefio,
manufactura, falla de construccién, mantenimiento inadecuado o generada
por un acto inseguro.

ANALISIS DE RIESGO: El estudio para evaluar los peligros potenciales y
sus posibles consecuencias en una instalacion existente o en un proyecto,
con el objeto de establecer medidas de prevencién y proteccion.

AUTORIDAD COMPETENTE: Cualquier organo regulador nacional o
autoridad designada o de otra forma reconocida como tal para que entienda
en cualquier cuestion relacionada con el presente plan.
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4. RESPONSABILIDADES

Lider del Proceso de Contratacion/Gestion Administrativa:

e Difundir y asegurar el cumplimiento del presente reglamento para
todos los Contratistas.

e Asignar a una persona, para que realice las funciones de supervisor
de seguridad, quién se asegurara de que en el sitio de trabajo el
personal cumpla con los requisitos de seguridad establecidos en el
permiso, mantenga el area limpia y ordenada, que el equipo a utilizar
este en condiciones seguras de uso y se use en forma correcta.

e Promover que se elabore, revise, difunda y actualice el presente

Reglamento.

Elaborar, revisar, actualizar y difundir el presente Reglamento.

Revisar periédicamente el cumplimiento del presente reglamento por el
personal contratista.

Encargado o Supervisor de la Compafia Contratista:

e Difundir y asegurar el cumplimiento del presente reglamento por parte
de su personal.

e Establecer peligros, riesgos y controles necesarios para realizar de
forma segura el trabajo contratado.

e Cumplir con todos los requisitos de SST establecidos en el Manual del
Contratista/hacer seguimiento permanente y reportar  cualquier
incidente que se presente.

e Reportar acciones correctiva, preventiva o de mejora establecidos.

5. CONTENIDO

5.1 REGLAS GENERALES

El Contratista se obliga a cumplir y acatar todos los requisitos del Marco Legal
Colombiano vigente y los establecidos por UNITECNAR. En términos de
seguridad, salud ocupacional y ambiente. EL CONTRATISTA se compromete
como unico responsable ante UNITECNAR y ante las autoridades locales o
nacionales por el cumplimiento de los requisitos y obligaciones en SST que se
adquieren con ocasién de los contratos suscritos.
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EL CONTRATISTA se compromete a desarrollar elementos de gestion que
permitan un normal desarrollo de las actividades entre los que se cuentan:
A) Compromiso Gerencial
Es responsabilidad del Gerente o representante legal de la firma contratista
la gestion y cumplimiento SST, lo que lo obliga a involucrarse en la gestion.
Este compromiso debera verse reflejado en todo el personal con el propdsito
de garantizar actitud positiva con respecto a los temas SST. De igual
manera, El Gerente debera proveer los recursos necesarios para la
implementacion de practicas en pro de mejorar aspectos SST. Cuando sea
necesario, El Gerente se compromete a asistir a las reuniones citadas por
UNITECNAR para la discusion de temas SST que asi lo ameriten.

B) Politicay objetivos
El CONTRATISTA deberd contar con una politica SST definida y esta
deberd ser divulgada a todos sus empleados involucrados en el
CONTRATO. Se debe asegurar una participacion activa y evidente de todos
los empleados del CONTRATISTA para el cumplimiento de la politica, se
deben fijar metas y objetivos medibles y alineados a la politica SST de
UNITECNAR

EL CONTRATISTA debera proporcionar a sus trabajadores un todas las
herramientas legales vigente para cubrir los aspectos de Seguridad Social
(EPS, ARL, Caja de Compensacion, FPO) siendo OBLIGATORIO y una
CONDICION NO NEGOCIABLE para poder realizar actividades dentro de las
instalaciones de UNITECNAR., la documentacion debera ser entregada via
digital o fisico al Area de Contratacion de UNITECNAR. Con anticipacion
para su revision y validacion, de lo contrario no se permitira el ingreso. Esta
documentacion debera ser entrega mensualmente en caso de que la
duracion del contrato sea mayor a un (01) mes.

5.2 CONTROL DE INGRESO

El Proceso de gestion administrativa de la FUNDACION UNIVERSITARIA
ANTONIO DE AREVALO UNITECNAR. Seréa el encargado de exigir y verificar
las polizas aplicables para cada contrato de acuerdo a la naturaleza del mismo.
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El Proceso de Contratacion, ademas de establecer el contrato correspondiente
con EL CONTRATISTA, deberd entregar copia del Reglamento SST de
Contratistas y el CONTRATISTA entregara:

e Listado de EPP y Herramientas que utilizara de acuerdo con el alcance de
los trabajos y programacion de sus actividades.

e Listado del personal asignado al contrato y notificar cualquier modificacién
al personal (retiro o ingreso)

e Dar la pre-induccion de SST al personal a su cargo, de los riesgos propios
del trabajo y del &rea y los procedimientos en caso de emergencia

e EL CONTRATISTA debera proporcionar una identificacion (carné€) con
fotografia a todo su personal que tenga la necesidad de ingresar a laborar
en la Corporacion o en representacion de ella.

= Datos Personales; Nombre y Apellidos.

= Nombre de la Empresa y Teléfono de Contacto.
» Fotografia del Trabajador;

= Grupo Sanguineo del Trabajador.

Este carné lo identificara al ingreso, durante su permanencia en UNITECNAR.
Debera ser portada en un lugar visible.

5.3 INGRESO DE PERSONAL

El personal que ingresa a UNITECNAR, ya sea de visitante y/o a realizar
actividades, debera cumplir con los siguientes requisitos y controles:

e Identificarse en la porteria de ingreso con una identificacion legal valida
(Cedula de Ciudadania o Licencia de Conduccion) y una identificacion
de la empresa para la cual labora (Carné)

e En caso de que el trabajador no cuente con identificacion de la empresa
para la cual labora, debera portar en todo momento el carné de visitante
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5.4 VEHICULOS VARIOS

El conductor de un vehiculo que venga a cargar o descargar materiales,
herramientas o equipos, se debe anunciar para que su ingreso sea autorizado
de acuerdo a los procedimientos de UNITECNAR

El ingreso de visitantes es autorizado y debe ser registrado; se les daré la
informacion de seguridad necesaria y se les suministrara un carnet de visitante.

El vigilante revisara la maletera de toda unidad que ingrese al terminal, luego el
contratista procedera a estacionarlo en POSICION DE RETROCESO en el
parqueadero asignado.

El pasajero como del conductor. Todos los conductores deberan cumplir con las
indicaciones o direcciones indicadas en las sefiales de transito y en el
Reglamento de Seguridad Vial. La velocidad maxima para manejar un vehiculo
dentro de las instalaciones es de 20KPH.

5.5 EQUIPOS Y HERRAMIENTAS

A continuacién se describen requisitos especificos para equipos y herramientas
gue se utilicen en trabajos llevados a cabo en las instalaciones de UNITECNAR.

5.5.1. Extensiones: Estos elementos deben ser en cables encauchetados con
polo a tierra, seleccionado de acuerdo con la capacidad de corriente necesaria
para el uso. Su longitud maxima no debe superar los 30 mts. Cuando estos
elementos atraviesen un area de transito, deben estar protegidos (canales,
tuberias, entre otros) para evitar que su integridad sea vea afectada y genere un
corto circuito. Las fichas y clavijas (hembra y macho) de conexién deben ser de
tipo industrial y adecuado para intemperie, no se aceptan conexiones 0
empalmes cable a cable para estos casos se deben utilizar conectores
apropiados.

5.5.2 Herramientas manuales: cinceles, martillos, palas, picas, entre otros
deben estar disefiados por un fabricante reconocido (no se aceptan
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herramientas hechizas) y deben poseer o mantener los dispositivos de
seguridad con los que vienen originalmente.

6. PROCEDIMIENTOS Y MEDIDAS DE SEGURIDAD.

Es responsabilidad del contratista capacitar a su personal en los
procedimientos, proporcionar las herramienta, equipos y equipo de proteccion
personal requerido a fin de dar cumplimiento a lo establecido en cada uno de
ello. Debera de mantener registro de la capacitacion a sus trabajadores de los
procedimientos y reglas de seguridad que UNITECNAR le ha suministrado.

Cada trabajo a realizarse debera contar con su Analisis de riesgo (ATS),
revisado y validado por el personal responsable del trabajo y el personal de
UNITECNAR que se requiera, previo al inicio de las labores.

Cualquier accidente al personal que labora para el contratista quedara bajo su
propia responsabilidad.

6.1. PERMISO DE TRABAJO (PDT)

Los Permisos de Trabajo (PDT) son OBLIGATORIOS para todas aquellas
actividades que se ejecuten dentro del terminal UNITECNAR que involucre
peligro y riesgo. Este especificard claramente qué persona realizara el trabajo,
gué articulo del equipo se utilizara, qué area estara involucrada, la magnitud del
trabajo permitido, qué condiciones deberan ser observadas y la hora de inicio y
duracion de la validez.

6.2 TRABAJO EN ALTURAS

Antes de iniciar una actividad en altura se debe buscar eliminar o minimizar la
necesidad de trabajo en altura. Deben considerarse las medidas preventivas
para trabajos en altura para aquellos que se realicen a mas 1.5 metros, medidos
desde el nivel de referencia mas bajo al que se encuentra expuesta la persona
durante la tarea.
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La seleccién del tipo de sistema de detencion de caidas a usar debe hacerse en
conformidad con una evaluacién de riesgo documentada, la cual debe ser
realizada por alguien adiestrado y competente para hacer tal seleccion.

Lineas de vida: Estos elementos deben estar en buenas condiciones y estar
certificados para sistemas de proteccion de caidas y contar con la longitud
adecuada. Siempre debe estar disponible una linea de vida adicional como parte
del equipo de emergencia instalada mientras se realizan trabajos en alturas.
Todo equipo debe ser inspeccionado antes de su uso. Registro de la inspeccién
debe ser guardado y archivado

Nota: no se aceptan cuerdas o guayas comunes.

Si el trabajo se lleva a cabo a alturas sin proteccion general, entonces debe
usarse arneses para el trabajo en cunas suspendidas o escaleras, unos arneses
de seguridad aprobados debe llevarse, la linea de la vida debe afianzarse a un
punto fijo, soportado en la construccion (anclajes).

Puntos de anclajes: Para lineas de vida vertical y horizontal, deben ser
capaces de soportar 5000Ibs por cada persona.

Arnes: Estos equipos deben estar en buenas condiciones, sin presentar sefiales
visibles de rasgaduras, oxido o pintura en las reatas o partes metdlicas, deben
estar construidos bajo las normas de fabricacién reconocidas. Todo equipo debe
ser inspeccionado antes de su uso. Registro de la inspeccion debe ser guardado
y archivado

Dispositivos de anclaje (mosquetdn, carritos, entre otros): Estos elementos
deben estar seleccionados de acuerdo con la resistencia requerida de acuerdo
con el uso, poseer certificacion por un laboratorio reconocido. Todo equipo debe
ser inspeccionado antes de su uso. Registro de la inspeccion debe ser guardado
y archivado

Nota: No se aceptan nudos en las lineas de vida como puntos de anclajes.

Andamios: Estos equipos deben estar -certificados por un laboratorio
reconocido, el acceso debe ser a través de escaleras las cuales deben estar en
la parte interna del mismo, el andamio debe ajustarse a diferentes niveles y
configuraciones, las plataformas deben ser metalicas (no se acepta madera) y
suficientes para cubrir todo el espacio de trabajo. El uso de andamios tubulares
usados comunmente en construcciones esta prohibido. Solo esta permitido el
uso de andamios tipo Tubo-Grapa Estos andamios después de ser armados
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deberan ser revisados y aprobados por persona designada de UNITECNAR, y
solo si, el andamio ha sido aprobado.

No se permite el uso de andamios tipo tijera, solo se autorizan andamios
tubulares certificados. Deben usarse andamiajes, plataformas de trabajo y
escaleras de mano, protegidas de movimientos inesperados. Se tiene prohibido
el uso de plataformas en metal. El andamiaje portatil y fijo debe ser instalado
por personas entrenadas y competentes (Andamiero certificado).

En ningun caso se autoriza el uso de poleas como método para izar el andamio,
malacates en perfecto estado pueden ser una opcion. El andamiaje mévil sélo
puede usarse, si el alto es maximo tres veces las dimensiones de la base. De lo
contrario debe ser anclado y asegurado con vientos

Los sistemas de detencion de caidas deben ser inspeccionados visualmente y si
estan dafiados o son activados sacarse de servicio. Estas inspecciones deben
realizarse antes de cada uso

Escaleras: Sélo si una mejor alternativa no estd disponible, se pueden usar
escaleras o escaleras de mano. Las indicaciones de uso deben estar visibles a
un costado de la misma, metalicas (no se acepta madera para evitar carga
estatica), libres de pinturas, en perfecto estado, con roda pies. Siempre debe
usarse la técnica de “Tres Puntos de Apoyo”

Nota: Las escalera se usan solo si un andamio no es posible utilizar y si se
cuenta con tres puntos de apoyo en todo momento, es decir los dos pies y una
mano siempre en la escalera.

Las escaleras de mano deben asegurarse a un soporte por la parte alta o por la
parte baja para que no se deslice. Escaleras de mano mas alto que 3 metros o
con mas de 25 escalones deben afianzarse de la base o del tope. No deben
usarse escaleras metalicas, en la instalacibn de componentes eléctricamente
conductivos.

Deben llevarse a cabo evaluaciones de riesgo documentadas mediante ATS;
Permiso de Trabajo, Inspeccion de Equipos y Accesorios; los cuales deben estar
en el frente de trabajo. En caso encuentre algunos defectos No debe usarse.
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Todo trabajador antes de utilizar cualquier tipo de sistema o equipo de
proteccion personal contra caidas, debe recibir capacitacion y entrenamiento.
Ademas el personal que realiza el armado, desarmado o modificacion de
Andamios, deberan haber recibido entrenamiento documentado por el
fabricante.

Esta prohibido que el personal que trabaja en altura usando arnés de seguridad
se encuentre solo, siempre debe estar acompafiado de otra persona que pueda
dar alarma en caso de caidas.

El contratista debe contar con una brigada de emergencias conformada por sus
trabajadores, los cuales deben haber recibido entrenamiento especializado en
técnicas de rescate y estabilizacion basica de pacientes poli traumatizados, de
acuerdo al articulo 17 de la Resolucién 3673 de 2008, y a la circular 070 de 2009
expedida por el ministerio de la Proteccion Social.

4.3. MEDIDAS DE SEGURIDAD PARA TRABAJOS ELECTRICOS.

Los trabajos eléctricos s6lo podran ser realizados por personal electricista
Calificado y Autorizado. Todos los trabajos deberan ser realizados con las
herramientas especializadas y equipo aprobado.

El Contratista, debe contar con herramientas eléctricas compatibles con el
suministro eléctrico (voltaje, frecuencia, conexibn a tierra o método de
aislamiento, etc.) y deberan mostrar el color de inspeccién valido. Cuando se
estan utilizando maquinas con ruedas abrasivas u otro equipo rotativo, se
deberan tomar precauciones especiales (por ejemplo, proteccion de los ojos y
ninguna ropa suelta).

Todas las herramientas eléctricas deberan ser desconectadas del suministro
(aire o electricidad) antes de cambiar brocas, hojas de sierra, o discos
amoladores. Debera prestarse especial atencion de usar Unicamente discos y
brocas adecuados (RPM max.). Deberan usarse Candado y Tarjeta Lock Out.
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Toda herramienta de trabajo debe estar aislada de la parte donde se manipule.

En caso de que asi lo determine el Departamento SST, otra persona de la
misma compafiia contratista deberd vigilar el desarrollo del trabajo en todo
momento.

Quedan prohibidas las instalaciones eléctricas provisionales y con cables que no
sean de uso rudo de una sola pieza, las dimensiones de esta no podran ser
superiores a 30 mts. Lineales.

Las maquinas eléctricas portatiles deberan estar provistas de conexion a tierra e
interruptor de arranque; mismas que se deberdn usar siempre al trabajar con
ellas.

Deberan sefalizarse todas las instalaciones eléctricas mientras dure el trabajo
(letreros que indiquen las lineas energizadas, a qué voltaje y amperaje estan
trabajando).

6.3. MEDIDAS DE SEGURIDAD PARA TRABAJOS DE OBRA CIVIL.

Cuando se abran zanjas, nunca se dejard el area descubierta debiendo poner
protecciones que eviten posibles accidentes; acordonar el area (con banderines
y la leyenda “peligro”), o bien cubrir la (s) zanja (s) con laminas.

6.4. MEDIDAS DE SEGURIDAD PARA TRABAJOS DE PINTURA
Deberan portar el equipo de seguridad minimo. Ademas de este equipo, deberan
contar con mascarilla con cartuchos contra solventes y/o organicos.

Para trabajos de pintura en altura, una persona de la misma compaiiia
contratista debera apoyar y vigilar el desarrollo del trabajo en todo momento.

6.5. PROCEDIMIENTO EN CASO DE EMERGENCIA
(INCIDENTE/ACCIDENTE).

En caso de conato de incendio, debera informar inmediatamente al supervisor
encargado.
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Cuando se escuche la alarma de emergencia deberan suspender de inmediato
todas sus actividades, cerrando y desconectando equipos que generan flama o
chispa y acudir al punto de reunién mas cerca, dar su nombre al responsable
del punto y esperar indicaciones.

Al producirse un accidente, el contratista podra solicitar la ayuda de la brigada
de primeros auxilios y/o brigada contra incendio, sin responsabilidad para
UNITECNAR.

Producido el accidente/incidente, se debe avisar de inmediato al supervisor mas
cercano a fin que se disponga las acciones necesarias para atender al
trabajador implicado, dando cumplimiento a su Plan de Contingencias y al
procedimiento de Investigacion de Incidentes/Accidentes.

El CONTRATISTA, a través de su responsable de Seguridad debe avisar
inmediatamente al area SST UNITECNAR, de todo accidente o incidente de
trabajo dentro de las 24 horas de ocurrido, de no hacerlo podria no ser
considerado accidente de trabajo para efectos administrativos y legales. Siempre
se debe notificar a SST UNITECNAR, antes de informar a las Autoridades.

La investigacion de un incidente/accidente, tendrd como fin identificar las causas
de origen y establecer las acciones correctivas que correspondan para evitar su
repeticion. Dependiendo de la gravedad del accidente, se nombrard una
Comisién para la investigacion de lo ocurrido, que debe estar integrada por:

e Supervisor del area involucrada.

e Responsable de SST.

e Un trabajador que haya estado presente en el accidente.

e EI CONTRATISTA, debera presentar al Dpto. SST un informe escrito que
incluya los siguientes puntos:

e Nombre de la persona o persona accidentadas.

e Horay lugar del accidente.

e Breve descripcion del accidente.

e Acciones preventivas y correctivas, para evitar mas accidentes similares.
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7. EQUIPO DE PROTECCION PERSONAL-EPP

El CONTRATISTA debe suministrar a su personal ropa y equipo de proteccion
personal acorde con la actividad a desarrollar, y contar con disponibilidad
inmediata en el sitio de trabajo de aquellos que pueda llegar a necesitar con
ocasion del mismo.

La ropa y los equipos de proteccion personal se deben mantener en buenas
condiciones y se deben utilizar en las oportunidades en que se necesiten, segun
lo indiquen las notas, las instrucciones, los Permisos de Trabajo, y las
reglamentaciones de seguridad. Las condiciones para el buen uso vy
mantenimiento de los equipos de proteccién personal formaran parte de la
capacitacion impartida a los trabajadores.

Es obligacion del personal contratista, usar el E.P.P Basico y Especifico en todo
momento y Mantenerlo en buen estado. Es responsabilidad de cada compafia
contratista inspeccionar el area de trabajo diariamente para asegurar tan pronto
como sea posible que existen condiciones de trabajo seguro. Si las condiciones
no pueden ser controladas de otra manera, se deberd usar equipo de proteccion
personal acorde a los riesgos y debe ser usado en todo momento.

En forma general el equipo de proteccién debe ser:
e Adecuado al trabajo
e En condiciones seguras
e Usado de manera correcta

EQUIPO BASICO DE PROTECCION PERSONAL

PARTE DEL ELEMENTO NORMA OBSERVACIONES
CUERPO
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Ojos y cara

Gafas de
seguridad

ANSI Z-87.1
de 2003

Deben estar en buen estado
tanto los lentes como los
demas elementos de
sujecion. Se debe suministrar
un corddén sujetador con
presilla para las gafas y asi
mejorar su ajuste sobre la
cara.

El tipo de proteccion
seleccionado estara acorde
con la actividad que se
desarrolle; analizando si se
requieren tanto lentes claros
COMO OSCUros.

Sistema
auditivo

Protectores
auditivos (de
cualquier tipo)

ANSI Z 3.19
de 1974

Los elementos desechables
se deben suministrar como
minimo diariamente. Todos
deben estar en buen estado.
Sera valido guiarse por
estudios de ruido realizados
en el area para definir la
necesidad de utilizar
simultAneamente protectores
de insercion y de copa.

Manos

Guantes de
resistencia fisica
de acuerdo al
oficio a
desempeifiar.

Estandares
de la CEE e
ISO 9002

Deben estar en buen estado,
nunca rotos o remendados, ni
impregnados de cualquier
sustancia; y de acuerdo con
la actividad a desarrollar.

Pies

Botas de
seguridad (con
puntera), de
caucho o] de
material sintético,
dependiendo de
las condiciones y
la actividad a

ANSI Z-41
DE 1991

Las suelas deben tener buen
labrado, el cuero no debe
estar rajado, la platina no
podra estar expuesta, los
demas elementos de las
botas también deben estar en
buen estado.
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realizar.

8. GESTION SST

8.1 Identificacion de Peligros y Evaluacion de Riesgos
Se denomina asi al proceso de evaluacién de los riesgos en las areas de trabajo
incluyendo las instalaciones y equipos existentes. El contratista elaborara su
matriz de Identificacion de Peligros y Evaluacion de Riesgos, de acuerdo a su
inventario de actividades bajo su responsabilidad. Teniendo en cuenta:
e Riesgos de las areas e instalaciones que se pudieran producir en
situaciones normales, anormales o de emergencia.
e Actividades rutinarias y no rutinarias.
e Peligros en areas circundantes que pudieran afectar al area analizada,
incluyendo areas adyacentes que pudieran producir riesgos de salud y
seguridad industrial.

8.2 Medidas de Control de Riesgos

Cualquiera que sea la metodologia aplicada, el contratista tiene que establecer

medidas preventivas de control de riesgos que se ajustard a la siguiente

jerarquia:
% Eliminacién.- Eliminar el peligro, con lo cual se elimina el riesgo y la
necesidad de medidas de control.

% Sustitucidon.- Sustituir materiales o procesos por otros con menor
potencial de causar lesiones o enfermedades.

% Controles de Ingenieria.- Consiste en un cambio fisico en las éareas,
estructuras o procesos orientados a aislar el peligro y/o interrumpir el
camino entre el peligro y las consecuencias de los riesgos asociados.

% Controles Administrativos.- Consistentes en procesos con el
entrenamiento, procedimientos, rotacién del personal u otros similares.
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% Equipo de Proteccion Personal.- Considerada la ultima barrera pues
actua luego que el evento se ha producido y sélo sirve para reducir las
pérdidas.

Por otro lado, también se consideraran los controles mitigantes como

aquellos que se activan luego del evento incidental con la finalidad de

mitigar sus consecuencias, por ejemplo:
v' Planes de respuesta a emergencias
v" Primeros Auxilios

8.3 Inspecciones y Auditorias

El CONTRATISTA, debera realizar Inspecciones durante la prestacion del
servicio que involucre entre otros: Equipos, herramientas, EPP, Orden y
limpieza, entre otros.

Nota: Para dar cumplimiento al numeral remitirse al procedimiento de
suministro, en la seccion de generalidades numeral 4.4 seleccion y evaluaccion
de proveedores y contratistas.

8.4 Entrenamiento y Capacitacion
El CONTRATISTA, debera realizar al menos las siguientes capacitaciones y
dejar evidencia de ello:
e Induccion interna a trabajador nuevo, cuando cambie la actividad
durante el proyecto o trabajo contratado.
e Capacitaciones especificas en Seguridad Y Salud en el Trabajo

8.5 Certificaciones

El CONTRATISTA, presentara las Certificaciones, Autorizaciones, Calibraciones
y demas documentos legales vigentes, tanto de equipo, personal y/o
organizaciéon antes de iniciar sus actividades.

8.6 Funciones del contratista (lider) en SST.
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Coordinar actividades de capacitacion (induccion y previas a la realizacion
del trabajo.

Identificacion de Peligros, valoracion del riesgo, definicion e
implementacion de medidas de control para el trabajo realizado. Informar
UNITECNAR.

Coordinar la emision de los permisos de trabajo para las actividades
diarias del proyecto. Esto en el caso de los trabajos realizado en las
instalaciones de la Corporacion.

Responsable de la supervisién de la seguridad durante la ejecucion del
proyecto.

Informar todos los casi accidentes, incidentes y accidentes al coordinador
SST de UNITECNAR. inmediatamente estos ocurran.

Estas ultimas especialmente en el caso de que el CONTRATISTA realice
el trabajo en las instalaciones de la Corporacion.

8.7 EMERGENCIAS:

Si durante la permanencia de la empresa o persona contratista en
UNITECNAR se presenta una emergencia, el personal contratista debera
acatar las 6rdenes dadas por cualquier persona integrante del programa
de prevencion de emergencias institucional (Comité de emergencias,
brigadas, coordinadores de evacuacion)

La empresa o0 persona contratista debera acatar la sefalizacion de
emergencias presente.

La empresa o persona contratista no podra obstruir equipos y
sefalizacion como extintores y gabinetes contra incendio, entre otros.

En caso de emergencia utilice la linea segura 125.

8.8. CONTROL DE ALCOHOL, DROGAS ILEGALES Y ARMAS DE FUEGO.

El personal contratista que se encuentren bajo el efecto de alcohol 6 drogas
ilegales 0 en posesion de las mismas sera inmediatamente retirado de las
instalaciones de UNITECNAR. Y su ingreso sera cancelado definitivamente.

La posesion de armas de fuego u otra tipo de armas peligrosas esta prohibido
dentro de las instalaciones de UNITECNAR.
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8.9 ORDEN Y LIMPIEZA

Queda prohibido preparar, calentar e ingerir alimentos fuera de los lugares que
para este fin les sean sefalados.

Después de haber ingerido sus alimentos, deberan dejar el lugar limpio,
depositando la basura en los contenedores colocados para dicho fin.

Queda prohibido el uso de bafos, vestidores y regaderas destinadas al personal
de la empresa. En el caso que el trabajo se realice en las instalaciones de la
Corporacion.

Los pasillos deberdn permanecer despejados y limpios, en caso contrario, se

debera acordonar el area con banderines de “peligro” (mismos que seran
suministrados por la empresa contratista).

9. BASE LEGAL
Asegurar que las actividades desarrolladas, estén enmarcadas dentro de la
Legislacién Colombiana en SST.

No esta permitido el trabajo a Menores de Edad (Menor a 18 afios).

11. CONTROL DE CAMBIOS Y REVISIONES

Revision Fecha Cambio
1 14/02/2019 | Edicion inicial
5 05/07/2019 Se modifica segun el nuevo cambio de caracter

académico

Se agrega en el numeral 8.3 Inspecciones y
Auditorias una nota donde se remite al
procedimiento de suministro para mayor
informacion del tema.

3 18/10/2019




