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1. OBJETIVO: Establecer las actividades que permitan garantizar el cumplimiento de la
estrategia de los proyectos de investigacion cientifica y académica en la Fundacion
Universitaria Antonio de Arévalo - UNITECNAR

2. RESPONSABLE: Director Centro de Investigaciones — CICTAR / Coordinador de
Investigaciones de la Facultad

3. DEFINICIONES
CICTAR: Acrénimo de Centro de Investigaciones Cientificas y Tecnolégicas de UNITECNAR.

e Coordinacién de Investigaciones de la Facultad: Es la entidad responsable en
garantizar el cumplimiento de la estrategia de los proyectos de investigacion cientifica y
académica de la Facultad.

e Cultura Investigativa: Se refiere a la capacidad de promover la busqueda de una
alternativa de solucién a un problema que permita realizar un adecuado uso de la
informacion y de realizar un buen seguimiento de un buen plan de trabajo; adquirir
habilidades de indagacion, la elaboracion de juicios sobre la pertinencia de la informacion
encontrada, la proposicidon de alternativas que permiten conciliar su conocimiento
adquirido con lo probado y el desarrollo de una estrategia de trabajo en la cual la adecuada
seleccién y organizacion de la informaciéon permiten llegar a un resultado exitoso. El
fortalecimiento de valores como el trabajo en equipo, la valoraciéon de la critica y la
autocritica, del debate y del intercambio de ideas, y de metodologias, técnicas y hallazgos.

¢ Divulgacion de resultados: Son todas las actividades que planean y desarrollan los
Proyectos para dar a conocer los resultados de los proyectos de investigacion y para
mostrar su trabajo de grupo a la comunidad institucional, local, nacional y/o internacional.
Esto incluye actividades como: participacién en ponencias, organizacion de eventos del
orden académicos, entre otros.

e Docente coordinador: Es un docente de la Fundacion, encargado de acompafiar y guiar
a los estudiantes en sus proyectos y actividades investigativas, y de representar al
semillero ante los 6rganos institucionales en asuntos que el estudiante coordinador no
pueda asumir y/o asistir. El profesor coordinador es responsable de solicitar el aval
institucional para la creacién del semillero, lo que implica que debera realizar todas las
acciones tendientes a su consolidacion.

e Eje Tematico: Comprende los contenidos conceptuales, procedimentales y actitudinales
de las asignaturas que contribuyen de manera pertinente al analisis del nucleo problémico
para buscar respuestas viables al tema de investigacion propiamente dicho. Son cada una
de las asignaturas que contribuyen a la solucién del problema.
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Estudiante coordinador: Es responsable de las actividades que se deriven de su funcion,
tales como, la programacion de las reuniones, la planeacion de actividades y todo lo
demas que sea pertinente para que el semillero pueda desarrollar sus actividades de
acuerdo con los objetivos que tenga planteados. Es elegido por el Docente Coordinador,
en razon a sus calidades. Ejerce actividades de direccion y confianza.

Formato: Documento que presenta resultados obtenidos o proporciona evidencia de
actividades desempefiadas.

Investigacion: Se refiere al acto de llevar a cabo estrategias para descubrir algo. También
permite hacer mencion al conjunto de actividades de indole intelectual y experimental de
caracter sistematico, con la intencion de incrementar los conocimientos sobre un
determinado asunto.

Investigacion formativa: Hace alusion al ejercicio de la docencia investigativa, esto es,
a utilizar la investigacion en la docencia, a fin de darle pertinencia cientifica a esta ultima,
familiarizar a los estudiantes con la légica de la investigacién e iniciarlos en su practica,
mediante espacios para la formacion en investigacién y la promociéon del talento
estudiantil, por medio de un proceso de motivacién, participacion y aprendizaje continuo.
Miembros: Son los estudiantes que se encuentran realizando proyectos u otras
actividades investigativas dentro del semillero y deben existir minimo dos para que el
semillero pueda ser tomado como tal. Cada semillero puede contar con la cantidad de
miembros que considere necesarios para desarrollar sus actividades. El estudiante
coordinador goza también de la calidad de miembro del semillero.

Semillero de Investigacion: Los semilleros de investigacion de la Fundacion
Universitaria Antonio de Arévalo - UNITECNAR son colectividades de aprendizaje
conformadas por estudiantes y profesores, de una o de diferentes areas. Dichas
colectividades surgen dentro de la Fundacion por el interés en investigacion de los actores
que las integran y en ellos los estudiantes pueden desarrollar y promover la investigacion,
y a su vez, discutir y analizar diversos temas sobre el quehacer cientifico, apropiandose
asi, de aptitudes y destrezas propias del ejercicio de la investigacion que les permitan ser
responsables de su aprendizaje y de gestionar y construir su propio conocimiento.
Proyecto de investigacion: Son la actividad nuclear del trabajo de los Proyectos y
consisten en las busquedas de conocimiento sistematizadas que realizan los Proyectos
en un periodo concreto y con unos resultados esperados precisos. Los proyectos de
investigacion comprenden tres grandes etapas: preparacion y estructuracion del proyecto,
ejecucion del proyecto y entrega de resultados finales. Los proyectos pueden ser ademas
realizados exclusivamente por los Proyectos, en asocio con otros Proyectos o en asocio con
instituciones y/o empresas.

TIC: Acrénimo de Tecnologias de Informacién y Comunicacion (TIC)




PROCEDIMIENTO PRC-INV-002

GESTION DE PROYECTOS DE

Fecha De Emision:

Version: 04 INVESTIGACION 30-07-2024
4. GENERALIDADES:
Los Proyectos se articulan como comunidad académica al sistema de investigacion de la
Fundacion, a través de su vinculacion con los grupos de investigacion, desarrollados vy
fortalecidos por el Centro de Investigaciones Cientificas y Tecnoldgicas de UNITECNAR —
CICTAR. Lo anterior, los convierte en las células de formacién del relevo generacional de los
investigadores.
Como colectividades de aprendizaje se constituyen, por un sentido de pertenencia enmarcado
en lo diverso, lo dinamico y lo flexible; y, en el plano de la pervivencia, por una visién
enmarcada por lo planeado, lo estratégico, y lo que en ultimas determina para el semillero de
investigacion un ser y estar en el mundo, es por esto que tienen unos objetivos y un plan de
accién a mediano y/o largo plazo, que responden a las necesidades del semillero y de la
Institucion.
Los Proyectos de investigacion pueden estar conformados por profesores, bien sea adscritos
al Centro de investigaciones o a las facultades, estudiantes o egresados de la Fundacion. Los
miembros pueden ser tanto personas de la Fundacion como individuos externos a ella,
siempre y cuando estén vinculados al semillero a partir de un acuerdo interinstitucional.
Estas colectividades de aprendizaje, tienen como finalidad fortalecer la investigaciéon
formativa de los estudiantes involucrados, con el objetivo de que adquirieran competencias
investigativas que contribuyan a su formacién integral, a través de la realizacién de
actividades formativas en investigacion como el desarrollo de proyectos, el estudio en temas
particulares, y el intercambio de experiencias académicas con los otros miembros del grupo.
5. ACTIVIDADES
ACTIVIDADES RESPONSABLE REGISTRO
Identificacién de la necesidad, para la generacion Direccién de Acta de
de Proyectos de investigacion Institucional y Investigaciones / .
C e . Reuniones
socializacion ante comité académico. Decanaturas
. . , Acta de Reuniones /
Apertura y divulgacibn de convocatoria de . . -
- . . Direccion de Términos de
proyectos de Investigacion mediante acta de Inicio o .
o : Investigaciones Referencia
y los términos de referencia.
Acta de
. Cierre de convocatoria y divulgacién de proyectos . - Reuniones /
. Y Direccion de
postulados mediante recepcion de propuestas y L Formato de
i Investigaciones
acta de cierre. Propuesta de
Investigacion
. Legalizacién y publicacion de proyectos mediante Direccion de Acta de
acta de reunidn con listado de proyectos avalados. | Investigaciones Reuniones
Dlre.cmo_n de Formato de
Investigaciones / s
. L . R evaluacién de
. Ejecucidn y seguimiento de proyecto y productos Coordinacién de
L avances de
resultantes. Investigacién de
Proyectos de
facultad / Docente o
: Investigacion
Investigador
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6. CONTROL DE CAMBIOS Y REVISIONES

Revision

Fecha

Cambio

02

11/03/2019

- Se cambia el encabezado de este procedimiento de
acuerdo a la nueva estructura de presentacion
definida en el procedimiento de informacion
documentada.

- Se cambia el objetivo del procedimiento con el fin de
dar una mayor aclaracién de su uso institucional y
coherencia con la caracterizacion del proceso.

Se agrega a RESPONSABLE el cargo “Coordinador
de Investigaciones de la Facultad”, adaptandolos a
la nueva estructura del Centro y las Decanaturas.

- Se agregan las siguientes  definiciones:
“Coordinacion de Investigaciones de la Facultad y
Divulgacién de resultados”.

- Se simplifica y se ajustan las actividades del
procedimiento y los registros requeridos para la
evidencia de cada actividad.

03

05/07/2019

- Se actualiza el logo de la institucion y la denominacion
segun el nuevo cambio de caracter “Fundacion
Tecnologica Antonio de Arévalo” a “Fundacion
Universitaria Antonio de Arévalo” y se elimina el logo
de proceso de renovacion para la acreditacion
institucional.

Version

Fecha Tipo de Cambio Descripcion del Cambio

04

30/07/2024

Se agrega cuadro de aprobaciones y

Fondo cédigo al documento

7. CONTROL DE APROBACIONES

Version

Elaboro:

Revisé: Aprobé:

4

Rocio Vergara
Coord de Semilleros

Mileydi Dcosta Johon Gutiérrez
Coord. Calidad Admin Dir. Investigacion e Innovacion




